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A felvételi lehetőségekről szóló tájékoztató 
A Pedagógiai szakszolgálat igénybevétele, a beutalás menete:  
 
Pedagógiai Szakszolgálat szolgáltatásaira minden gyermek jogosult, aki a Pedagógiai 
Szakszolgálat illetékességi körzetében lakik.  
 
A kiskorúakat korábban az óvodák, iskolák, hatóság egészségügyi és egyéb intézmények  
„utalták” a nevelési tanácsadóba.  
Ma már a tanácsadó előtérbe helyezi az önként jelentkező szülőket és gyermekeket, valamint a 
nevelési-oktatási intézményekben dolgozó pedagógusok egyéni megkereséseit is.  
Az oktatási intézmények pedagógiai jellemzéssel utalják be a problémásnak ítélt gyermekeket.  
 
A beutalások illetve az önkéntes jelentkezések alapján a gyermekeket előjegyzésbe veszi a 
Pedagógiai Szakszolgálat munkatársa, majd az előjegyzés sorrendjében értesítik a szülőket 
arról, hogy mikor és kinél kell megjelenniük.  
Sürgősséget élveznek a súlyos esetek (pl. szuicid kísérlet nagyfokú veszélyeztetettség, súlyos 
beszédhibások).  
Soron kívül kerülnek vizsgálatra azok a gyerekek, akikről a hatóság kér határidőhöz kötött 
szakvéleményt.  
 
A panaszok jellege szerint az intézmény vezetője a heti team megbeszéléseken osztja el az új 
eseteket.  
 

A beiratkozásra meghatározott idő 

Meghatározott időpont nincs.  
Az Intézmény egész évben folyamatosan működik,  
A várakozási idő a forgalomtól, a már felvett esetek súlyosságától függ 

 
A fenntartó által engedélyezett osztályok, csoportok száma 

A csoportok számát a pedagógusok óraszáma és az ellátandó létszám határozza meg.  
Rendelet írja elő viszont, hogy a logopédiai csoport maximum 6 fővel szervezhető.  
A csoportos tréningek átlag 15 fővel működnek. 

Az intézmény által nyújtott szolgáltatások ingyenesek. 
 

Éves munkaterv alapján a nevelési évben, tanévben tervezett jelentősebb 
rendezvények, események időpontjai 
 
2018. február  
• Iskolaérettségi vizsgálatok beindítása.  
• Felkérésre részvétel óvodákban, iskolákban nevelési értekezleten.  
 

A működés rendje 
  

Az Intézmény a feladatainak ellátásához évente, a tanév rendjéhez igazodva munkatervet 
készít. A munkatervnek biztosítania kell, hogy  a február utolsó napjáig kezdeményezett 
eljárásokban április utolsó munkanapjáig  elvégezzék az iskolába lépéshez szükséges 
fejlettség megállapításához szükséges vizsgálatokat, elkészüljenek az iskolai 
felvételekhez szükséges szakértői vélemények,  



 Május utolsó munkanapjáig elkészüljenek azok a szakértői vélemények, amelyek 
tekintetében közigazgatási hatósági eljárás indult  

 
 

Az Intézmény munkarendje  
 
A pedagógusok teljes munkaideje: A kötelező óraszámokból, valamint a nevelő-oktató 
munkával, vagy a gyermekekkel a szakfeladatnak megfelelő foglalkozással összefüggő 
feladatok ellátásához szükséges munkaidőből áll. 
 
Az intézményben pedagógus munkakörben dolgozók kötelező óraszáma:  
 
• Igazgató : 4 óra  
• Gyógypedagógus: 21 óra  
• Pszichológus 21 óra  
• Logopédus: 21 óra  
• Pedagógus: 21 óra  
• Gyógytestnevelő 21 óra  
• Fejlesztő pedagógus 21 óra  
 
 
A pedagógusok munkaidő beosztását meghatározza a tanév rendje, az éves munkaterv 
és az órarend. A pedagógus az intézményben ellátandó feladatok végzéséhez szükséges 
időtartamon túlmenően nem köteles az intézményben tartózkodni.  
A Pedagógiai Szakszolgálat intézményében alkalmazott pedagógusok a kötelező 
óraszám keretében végzik a gyermekek, tanulók vizsgálatával, egyéni vagy csoportos 
foglalkoztatásával, a tanácsadással kapcsolatos feladatokat.  
 
A közvetlen foglalkozásra megállapított időn kívül látják el a szakvéleményhez szükséges 
vizsgálatok, illetve a közvetlen foglalkozások előkészítésével kapcsolatos feladatokat, a 
vizsgálatok keretében készített vélemények egyeztetését, a szakvélemények 
elkészítését, biztosítják a folyamatos nyitva tartást, továbbá végzik a gyermek, tanuló 
fejlődéséhez szükséges egyéb, intézményen kívüli tevékenységet, utaznak a 
gyermekhez, tanulóhoz.  
 
Az intézmény nem pedagógus dolgozóinak tervezett munkaidő beosztása:  
 
• szakszolgálati titkár: 745 – 1630 
 

A nevelési-oktatási intézményekkel, a szülőkkel való kapcsolattartás formája és 
módja 
 

 Külső kapcsolatok: 

 az ellátási körzet oktatási-nevelési intézményeinek pedagógusaival 

 a munkakapcsolatban résztvevő szakemberek tartanak rendszeres kapcsolatot a 

feladat-ellátási helyen, 

 a gyermekek ellátása során a gyámhatóság, a gyermekjóléti szolgálatok 

munkatársaival, a nevelési-oktatási intézmények pedagógusaival, a további 

vizsgálatot végző szakemberekkel a vizsgálatban részt vevő pedagógusok veszik fel a 

kapcsolatot, 

 a szakalkalmazottak rendszeres kapcsolatot tartanak az általuk ellátott gyermekek 

szüleivel, gyámjával, gondviselőivel, nevelőszülőkkel személyes konzultáció, 

fogadóóra keretében, 

 az illetékes gyermekpszichiátria orvosaival, gyermekorvosokkal a szakszolgálati 



feladatellátás hatékonyságának érdekében tartanak fenn kölcsönös szakmai 

kapcsolatot, 

 a gyógytestnevelés esetén az iskolaorvosokkal, védőnőkkel ápolnak rendszeres 

kapcsolatot (szűrések eredménye, ellátandó gyermekek listájának összeállítása) 

 kapcsolatot tartanak minden olyan egészségügyi, gyermekvédelmi intézménnyel, 

valamint országos illetékességű szakértői bizottsággal, amelyek a gyermek 

diagnózisának megalapozását igénylik, fejlesztését segítik. 

Kapcsolattartás a szülőkkel  
 
A szülőkkel való kapcsolattartás rendje  
A szakszolgálati ellátásban részesülő gyermekek, tanulók szüleivel az érintett pedagógus, 
pszichológus tartja a kapcsolatot. Igény esetén a igazgató, illetve az igazgató minden szülőt 
fogad bármilyen ügyben előre egyeztetett időpontban.  
 
A kapcsolattartás módja:  
 
• Tanácsadás: a szakszolgálati feladatot ellátó pedagógusok előzetes egyeztetés alapján, adott 
helyen és időpontban fogadják a szülőket.  
• telefon, e-mail: az intézményi elérhetőségeken gyors információcserére van lehetőség  
• írásbeli: logopédiai vélemények, szakvélemények, behívások  
• kívánság szerint az óvoda...  > 

Tanévenkénti bontásban a díjfizetés mellett igénybe vehető szolgáltatások, 
azok díjtételei 

A szakszolgálati tagintézmény által nyújtott szolgáltatások térítés mentesek minden 
Magyarországi lakcímmel rendelkező igénylő számára. 
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